
 

Page 1 sur 3 
 

Ville de Meximieux 
Direction des Services Techniques 

 
Recrutement d’un « Chargé d’opérations VRD » 

Présentation du poste – Décembre 2024 
 
 
 
Contexte du recrutement 
 
Ville dynamique, avec une forte croissance démographique, situé au cœur des réseaux de communication entre Lyon 
et Genève au sein du bassin d’emploi de la Plaine de l’Ain, Meximieux bénéficie d’une économie attractive, 
dynamique et diversifiée, et offre un cadre de vie de qualité à près de 8 300 meximiards. Parmi les opérations en 
cours de développement, la construction d’un nouveau lycée et des aménagements et équipements annexes aura des 
impacts sur les la vie des habitants. La révision générale du PLU en cours, et la réalisation d’un plan global des 
mobilités accompagnent ces changements. 
 
Le Ville de Meximieux se revendique comme une collectivité agile, efficiente et proche des habitants. En termes 
d’aménagement de son territoire, la collectivité agit à deux niveaux : 

- un niveau opérationnel d’entretien et d’amélioration au quotidien de ses espaces publics, 
- un niveau stratégique, par la réalisation d’aménagements destinés à accompagner le développement de la 

ville. 
 
Pour agir au quotidien, la ville s’appuie sur des prestataires externes, dans le cadre de contrats cadres, ou de 
marchés d’entretien, et sur les équipes du Centre Technique Municipal, pilotée par un responsable (3 services : voirie, 
espaces verts, bâtiments). La Direction des Services Techniques assure la conception et le suivi de réalisation des 
opérations d’aménagements, soit en interne, soit en s’appuyant sur des ingénieries externes. 
 
La Direction des Services Techniques comprend trois services : 

- le service technique administratif que vous rejoindrez (1 responsable et 2 agents) 
- le service urbanisme et aménagement durable (1 responsable et 3 agents) 
- le centre technique municipal (1 responsable et 16 agents) 

 
 
 
Descriptif du poste 
 
Dans le cadre de l’amélioration de la qualité du service rendu aux habitants, la ville de Meximieux recrute son chargé 
d’opérations VRD (H/F) au sein de la Direction des Services Techniques. 
 
Sous l’autorité du Directeur des Services Techniques, vous aurez en charge d’une part la conduite des opérations 
d’infrastructures VRD (voirie et espaces publics, réseaux divers), et d’autre part le suivi technique et administratif des 
activités quotidiennes du service dans ces domaines. D’autres activités pourront vous être confiée en fonction du 
volume de travail confié à la Direction des Services Techniques. 
 
Vous suivrez également les travaux réalisés par les tiers (exploitants réseaux, Communauté de communes, Conseil 
départemental, opérations privées) sur ou à proximité du domaine public. Vous travaillerez en concertation avec 
l’assistante du service, et avec le responsable de la Police Municipale et le service voirie afin de veiller au respect des 
arrêtés et des règles d’intervention. 
 
Vous serez l’interlocuteur privilégié du Syndicat intercommunal d’énergie et de e-communication de l’Ain (SIEA) pour 
les questions liées à la fibre, l’achat d’énergie, l’éclairage public, et les équipements IRVE. A ce titre, vous aurez la 
charge du suivi des consommations d’énergie de la collectivité, et vous accompagnerez les élus dans leurs réflexions 
sur la baisse des consommations. 
 
Au quotidien, vous assurerez le suivi des interventions d’entretien de la voirie et des réseaux, en régie et par les 
prestataires. Vous mettrez à jour et créerez les tableaux de bord de suivi, et vous ferez le lien avec les instances 
(commissions, conseil municipal) et les adjoints référents. 
Vous assurerez l’accueil (physique et téléphonique) du public en cas de vacances sur le poste d’accueil du service. 
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Profil des candidats 
 
Recrutement par voie de mobilité interne, mutation, détachement, intégration directe ou liste d’aptitude, ou par voie 
contractuelle (contrat de 1 à 3 ans, renouvelable). 
 
De formation en travaux publics, vous maitrisez les techniques de gestion et d’organisation des chantiers. Vous avez 
des compétences en gestion des réseaux humides et des réseaux secs. Vous connaissez l’environnement des 
collectivités territoriales, et vous maîtrisez la réglementation et les procédures administratives. 
 
Une expérience similaire d'au moins 3 ans est souhaitée sur un poste identique ou dans un poste de technicien avec 
expérience significative et probante en MOA publique et suivi de travaux d'espaces publics. 
 
Vous maitrisez les règles de sécurité sur les chantiers, et une attestation AIPR est un plus. 
 
A l’aise avec les outils informatiques, vous savez rédiger des écrits, et réaliser des tableaux de bords. 
 
Vous savez communiquer et travailler en équipe, et vous savez rendre compte. Vous être capable de vous adapter et 
de faire preuve de flexibilité dans votre travail, tout en gardant le sens de vos priorités. 
 
 
 
Conditions de travail 
 
35h par semaine. 
Bureau équipé (ordinateur et logiciels bureautiques et métiers). 
Nombreuses sorties sur le terrain à prévoir. 
Véhicule de service en partage. 
Réunions à prévoir occasionnellement en dehors des heures de service. 
Congés à poser en concertation avec l’assistante du service pour assurer la continuité de l’accueil de la Direction. 
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Fiche de poste 
 
Mission principale, raison d’être ou finalité du poste 

▪ Conduite des opérations d’infrastructures VRD sous maîtrise d’ouvrage de la commune, et suivi des activités 
du service dans ce domaine. 

▪ Suivi des interventions des gestionnaires et exploitants de réseaux sur la commune, et suivi des travaux des 
partenaires publics ou privés touchant au domaine public. 

 
 
Détails des missions du poste 
 
▪ Assurer le suivi financier, technique et administratif des opérations : 
 

✓ Définir et analyser les contraintes particulières de l’opération, piloter ou réaliser les études de faisabilité et 
élaborer la programmation, définir l’enveloppe financière globale de l’opération et le détail, en études et en 
travaux 

✓ Élaborer et mettre en œuvre les procédures techniques et administratives liées aux opérations et activités 
(études préalables, MOe, CT, SPS, OPC,…) 

✓ Participer à la communication autour du projet vis-à-vis des élus, des riverains, des usagers 
✓ Participer à l'élaboration des consultations des entreprises, participer à l'analyse des offres des entreprises 
✓ Assurer le suivi de la réalisation des contrats et marchés 
✓ Réceptionner les opérations, assurer le suivi des levées de réserves et les éventuels traitements de sinistres 

pendant la période de garantie de parfait achèvement. 
✓ Réceptionner et valider le contenu des Dossiers des Ouvrages Exécutés (DOE) et des Dossiers d'Interventions 

Ultérieures (DIUO) 
✓ Informer les services fonctionnels et rendre compte de l'opération aux élus et aux responsables hiérarchiques 

 
▪ Assurer la gestion technique et administrative liée aux activités du service : 
 

✓ Suivre la réalisation des demandes de travaux liées à la voirie, aux réseaux divers, et à l’espace public 
✓ Mettre en œuvre les solutions techniques liées à ces demandes : concevoir, chiffrer, planifier et suivre 

l’exécution des travaux VRD, et suivre les travaux en régie en lien avec le responsable du CTM 
✓ Rédiger des courriers, des comptes-rendus de chantier, métrés contradictoires de travaux 
✓ En lien avec l’assistante du service technique : préparer les arrêtés de voirie, les permissions de voirie, et 

réaliser les bons de commandes 
✓ Réceptionner et évaluer les travaux, contrôler les pièces relatives à l'exécution des chantiers 
✓ Suivre les D.T. et D.I.C.T, effectuer les demandes pour les travaux en régie 
✓ Suivre et mettre à jour les tableaux de bord des activités du service 

 
▪ Suivre les gestionnaires et exploitants de réseaux : 
 

✓ Suivre les DSP Eau et Assainissement : suivi des obligations du délégataire en lien avec l’AMO et les MOe, 
suivi et recouvrement de la PFAC, suivi des contrôles de conformité, suivre les programmes de travaux 

✓ Suivre les interventions des gestionnaires et exploitants de réseaux : veiller au respect des arrêtés 
✓ Suivre les servitudes et conventions liées aux réseaux 
✓ Energies et fluides : 

o Assurer le lien avec le SIEA pour la fibre, l’éclairage public, l’achat d’énergie, les IRVE ; suivre les 
marchés de la collectivité dans ce secteur 

o Suivre les consommations pour tous les abonnements de la collectivité (y compris bâtiments : fluides 
et énergies), et accompagner la réflexion sur la réduction des consommations. 

o Piloter les opérations liées à la transition énergétique (production photovoltaïque, production de chaleur, 
géothermie) 

✓ Répondre aux demandes d’avis du service ADS (avis voirie) 
 
▪ Autres missions : 
 

✓ En cas d’absence du secrétariat : accueil du public et accueil téléphonique, rédaction des arrêtés (ODPC 
travaux) et permissions de voirie 

✓ Participations aux réunions de travail, et aux réunions des instances (préparation des supports liées aux 
activités du service) 


